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             Tiešās attiecināmās izdevumus pamatojošie dokumenti

Centrālā finanšu un līgumu aģentūra (turpmāk – aģentūra) saskaņā ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.77
, pārbaudot maksājuma pieprasījumus (turpmāk – MP), izdevumus pamatojošajiem dokumentiem var veikt izlases veida pārbaudes. Ņemot vērā iepriekš minēto, izdevumus pamatojošo dokumentu pārbaude tiek veikta izlases veidā un, lai finansējuma saņēmējam (turpmāk – FS) samazinātu administratīvo slogu, kā izdevumus pamatojošos dokumentus iesniedzot MP, lūdzam Kohēzijas politikas fondu vadības informācijas sistēmā (turpmāk – KP VIS) pievienot:

1) līgumus un vienošanās par grozījumiem (pievienot  sadaļā “5.1. Iepirkumi un līgumi”);

2) vienas vienības izmaksu standarta likmes pamatojošā dokumentācija, kas ļauj pārliecināties par MP norādīto vienkāršoto izmaksu vienību kopējo skaitu atbilstoši attiecīgās vienas vienības izmaksu standarta likmes aprēķina un piemērošanas metodikai
 (pievienot sadaļā “8.2. Vienas vienības izmaksas”);
3) valsts kases konta izrakstu par visiem pārskata perioda maksājumiem  (pievienot MP sadaļā “1.-2.Maksājuma pieprasījums” pie “Pamatojošie dokumenti”);
4) publicitāti pamatojošos dokumentus (pievienot MP sadaļā “1.-2.Maksājuma pieprasījums” pie “Pamatojošie dokumenti”). 
Savukārt pārējos izdevumus pamatojošos dokumentus, kas attiecas uz MP sadaļu “8.1. Rēķini”, aģentūra 5 darbdienu laikā lūgs iesniegt pēc tajā iekļauto izdevumu izlases veikšanas. Pēc informācijas par izlases rezultātiem saņemšanas FS 5 darbdienu laikā nodrošina nepieciešamo dokumentu pievienošanu KP VIS. Zemāk Tabulā Nr.1 norādīto dokumentu saraksts attiecas tikai uz izlasē iekļuvušajiem izdevumiem.
Vispārējie norādījumi:
· par Eiropas Savienības (turpmāk - ES) fondu attiecināmo izdevumu pamatojošiem dokumentiem, to pārbaudi skatīt Finanšu ministrijas izstrādātās vadlīnijas Nr. 2.5. “Vadlīnijas par Eiropas Savienības  struktūrfondu un Kohēzijas fonda līdzfinansētā projekta pārbaudēm 2014.-2020.gada plānošanas periodā”, pieejamas https://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi;
· nav nepieciešams iesniegt maksājumu uzdevumus un maksājumu rīkojumu sarakstus, kā arī pamatojošos dokumentus, kas iesniegti kopā ar kādu no iepriekšējiem 2014. – 2020.gada plānošanas perioda tehniskās palīdzības 2.kārtas projekta pārskatiem (piemēram, ja līgums ir iesniegts pie MP Nr.1, tad pie MP Nr.2 tas pats līgums nav jāiesniedz);
· sagatavojot MP, FS nav nepieciešams pamatot un iesniegt izdevumus pamatojošos dokumentus par netiešo izmaksu izlietojumu. Netiešās izmaksas tiek matemātiski aprēķinātas ar vienoto likmi 15% no projekta tiešajām attiecināmajām personāla izmaksām;
· uz izdevumus pamatojošajiem dokumentiem ir jānorāda vienošanās numurs;
· tirgus izpētes dokumentus FS iesniedz pēc aģentūras pieprasījuma. Tirgus izpētei var izmantot savu iepriekšējo pieredzi, attiecīgās jomas ekspertu vērtējumu, interneta resursus, potenciālo līguma izpildītāju aptaujas un citas metodes atbilstoši Iepirkumu uzraudzības biroja vadlīnijām
;
· aģentūra, izskatot MP, pārbauda, vai iepirkumi ir veikti atbilstoši Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem. Par iepirkumu dokumentācijas iesniegšanu un pārbaudes veidu aģentūras atbildīgais darbinieks ar FS vienojas individuāli;

· gadījumā, ja izmaksām ir jāpiemēro vienas vienības likme, MP sadaļā “5.1.Iepirkumi un līgumi” līgums nav jānorāda un šīs izmaksas ir jānorāda MP sadaļā “8.2.Vienas vienības izmaksas”;
· aģentūra, izskatot MP, kā arī pārbaudē uz vietas, ir tiesīga pieprasīt jebkuru dokumentāciju, kas saistīta ar projekta darbību īstenošanu.

Tabula Nr.1
	Nr.
	Izmaksu veids
	Pamatojošie dokumenti

	1. 
	Atlīdzības, t.sk. atvaļinājuma naudas, izmaksas.
Obligāto veselības pārbaužu, redzes korekcijas līdzekļu izmaksas.
	· darba līgums/rīkojums/grozījumi darba līgumā vai rīkojumā, kur norādīta aktuālā darba alga pārskata periodā;

· ja darbiniekam darbs projektā ir uz daļlaika noslodzi, darbinieka un darba devēja parakstīts darba līgums/rīkojums, nosakot slodzi ES fondu projektā;

· darba laika uzskaites tabele/veidlapa par katru nostrādāto pārskata perioda mēnesi ES fondu projektā. Ja darbinieks projektā ir nodarbināts uz pilnu darba laiku un ja personīgā konta kartītē ir norādīts, kad darbinieks ir bijis prombūtnē, darba laika uzskaites tabeli var nesniegt;
· darba algas aprēķina saraksts ES fondu projektā vai personīgā konta kartīte;

· rīkojumi par atvaļinājumiem un cita veida prombūtni; 
· rīkojumi par piemaksām, prēmijām, pabalstiem;
· gadījumā, ja ar vienu maksājuma uzdevumu ir apmaksāta alga vairākiem darbiniekiem izmantojot banku/Valsts kasi, algu saraksts ar summām, lai var identificēt, cik kuram darbiniekam ir izmaksāts;
· iestādes vadītāja apstiprināts rīkojums vai saraksts vai arī attaisnojuma dokuments (piemēram, čeks vai kvīts) par redzes korekcijas līdzekļu kompensāciju un par obligāto veselības pārbaužu izmaksām.

	2.
	Aprīkojuma iegādes vai nomas izmaksas, darba vietas ierīkošanas izmaksas
	· līgums (ja attiecināms);
· pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);
· rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts u.tml.

Precēm, kas iegādātas caur elektronisko iepirkumu sistēmu (turpmāk – EIS), uz preču pavadzīmes-rēķina jābūt norādītam vispārīgās vienošanās Nr.

	3.
	Transporta izmaksas
	· Ja transporta izmaksām ir jāpiemēro vienas vienības likme (turpmāk - VVL) un tās ir jāaprēķina atbilstoši  Finanšu ministrijas izstrādātajai metodikai
, tad ir jāiesniedz rīkojums par komandējumu vai ceļazīme, apkopota veidlapa “Degvielas izdevumu aprēķina veidlapa” kurā atšifrēts maršruts, datums, nobraukto km skaits, 1 km izmaksas (vienas vienības izmaksas), aprēķinātas izmaksas, atsauce uz projektu, lai aģentūra var pārliecināties par izdevumu aprēķina korektumu un atbilstību projektam. 

· Ja transporta izmaksām nav jāpiemēro VVL (piemēram, sabiedriskais transports vienas apdzīvotas vietas ietvaros vai arī transports tiek iepirkts kā pakalpojums, transportlīdzekļu noma, autostāvvietu izmantošana u.c.):
1) līgums (ja attiecināms), rēķins, čeks, kvīts u.tml.;
2) sabiedriskā transporta izmantošanas gadījumā atbilstoši MK noteikumu Nr.565
 5.pielikumam iestādes vadītāja parakstīts dokuments, kurā ir norādīts datums, maršruts, brauciena pamatojums un izmaksu apmērs.

	4.
	Kompetences paaugstināšanas izmaksas (dalība) un komandējumu izmaksas.
	· Ja iekšzemes komandējumu izmaksām ir jāpiemēro VVL un tās ir jāaprēķina atbilstoši Finanšu ministrijas izstrādātajai metodikai
, tad ir jāiesniedz rīkojums par komandējumu. Gadījumā, ja rīkojumā par komandējumu netiek norādīta visa nepieciešamā informācija, tad rīkojumam par komandējumu jāpievieno pasākuma/semināra/apmācību darba kārtība vai apraksts, lai aģentūra var gūt pārliecību par komandējuma mērķa atbilstību konkrētā projekta ietvaros.

· Ja komandējuma izmaksām nav jāpiemēro VVL, aģentūrai iesniedzamie dokumenti:

1) līgums (ja attiecināms);

2) rīkojums par komandējumu;

3) avansa norēķins;

4) rēķins par dalības maksu (apmācībām);

5) rēķins par ceļa izdevumiem u.c. izdevumiem atbilstoši iepirkuma līgumam;
6) darba programma (var iesniegt elektroniski vai norādot tīmekļa vietnes saiti, kur darba programma ir pieejama).

	5.
	Informatīvo un publicitātes pasākumu izmaksas
	· līgums (ja attiecināms);
· pušu parakstīts pieņemšanas-nodošanas akts; 

· rēķins;
· publikāciju kopijas, izdrukas no mājas lapas, tipogrāfijas materiāli, bukleti, audio/video ieraksti, fotokopijas un citi nodevumi;
· ja organizēts seminārs kā publicitātes pasākums – rīkojums par semināra organizēšanu, semināra darba kārtība un apmeklētāju saraksts ar parakstiem.

Īstenojot ES fonda projektu, FS ir pienākums nodrošināt obligātās informācijas un publicitātes prasības saskaņā ar:

· ES Regulu prasībām - Regulas Nr. 1303/2013 (ES) XII pielikuma 2.2.punktā noteiktās informācijas un publicitātes prasības, kā arī Regulas Nr. 1304/2013 (ES) 20.panta nosacījumi,
· Ministru kabineta noteikumiem Nr.87
 un 
· Finanšu ministrijas vadlīnijām Nr.2.4. “Eiropas Savienības fondu 2014.-2020.gada plānošanas perioda publicitātes vadlīnijas Eiropas Savienības fondu finansējuma saņēmējiem”, skatīt http://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi.
Par publicitātes nodrošināšanu projekta ietvaros aģentūra pārliecinās pārbaudēs projektu īstenošanas vietās, t.sk. izlases veidā veicot minēto materiālu faktiskās esamības un atbilstības publicitātes prasībām pārbaudi.

	6.
	Apmācību un citu pasākumu organizēšanas izmaksas
	· līgums;
· pušu parakstīts pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);
· rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts u.tml.;
· darba kārtība un apmeklētāju saraksts ar parakstiem.

	7.
	Izmaksas saskaņā ar pakalpojuma/uzņēmuma līgumiem
	· līgums;
· pieņemšanas-nodošanas akts;
· rēķins/pavadzīme;
· līgumā minētie nodevumi (var būt tīmekļa vietnes saite, kurā pieejams nodevums);
· par veselības apdrošināšanas izmaksām ir nepieciešams iesniegt sarakstu ar summām, lai var identificēt, kuriem darbiniekiem un cik lielā apmērā veselības apdrošināšana ir iegādāta un attiecināta no projekta;
· ja pakalpojuma sniedzējs ir fiziska persona - izmaksātās atlīdzības aprēķins.

	8.
	Sludinājumu izmaksas
	· līgums (ja attiecināms);
· pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);
· rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts u.tml.;
· sludinājuma publikācijas izdruka vai norādīta tīmekļa vietnes saite, kur publikācija ir pieejama.



� Ministru kabineta 2015.gada 10.februāra  noteikumi Nr.77 „Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda projektu pārbaužu veikšanas kārtība 2014.–2020.gada plānošanas periodā”


� Vienas vienības izmaksu standarta likmes aprēķina un piemērošanas metodika 1 km izmaksām darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” īstenošanai un/vai Vienas vienības izmaksu standarta likmes aprēķina un piemērošanas metodika iekšzemes komandējumu izmaksām darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” īstenošanai


� Iepirkumu uzraudzības biroja “Skaidrojums par priekšizpētes veikšanu paredzamās līgumcenas noteikšanai”.


� 21.09.2018. metodika “Vienas vienības izmaksu standarta likmes aprēķina un piemērošanas metodika 1 km izmaksām darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” īstenošanai” Skat. � HYPERLINK "https://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi" �https://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi�. 





� Ministru kabineta 2010.gada 21. jūnija  noteikumi Nr.565 “Noteikumi par valsts un pašvaldību institūciju amatpersonu un darbinieku sociālajām garantijām”


� 03.04.2019. metodika “Vienas vienības izmaksu standarta likmes aprēķina un piemērošanas metodika iekšzemes komandējumu izmaksām darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” īstenošanai”. Skat. � HYPERLINK "https://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi" �https://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi�








� Ministru kabineta 2015.gada 17.februāra noteikumi Nr.87 “Kārtība, kādā Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda ieviešanā 2014.–2020.gada plānošanas periodā nodrošināma komunikācijas un vizuālās identitātes prasību ievērošana”





