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Tiešo attiecināmo izmaksu pamatojošie dokumenti – 2014. – 2020.gada plānošanas perioda TP 1.kārta

             Tiešās attiecināmās izmaksas pamatojošie dokumenti

Izdevumu pamatojošie dokumenti Centrālajā finanšu un līgumu aģentūrā (turpmāk – CFLA) iesniedzami kopā ar maksājuma pieprasījumu (turpmāk – MP) vienošanās noteiktajos termiņos. CFLA saskaņā ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.77
, pārbaudot MP, izdevumu pamatojošajiem dokumentiem var veikt izlases veida pārbaudes. Finansējuma saņēmējs (turpmāk – FS) pirms MP iesniegšanas vienojas ar CFLA par dokumentu iesniegšanas kārtību (izlases veida vai 100% apjomā). 
Ja tiek piemērota izlases veida pamatojošo dokumentu pārbaude, dokumentu iesniegšanas kārtība ir sekojoša:

1. Izdevumu pozīcijām “Atlīdzība” un “Komandējumi” FS, iesniedzot CFLA MP, sākotnēji pie atlīdzības pamatojošajiem dokumentiem un komandējumu pamatojošajiem dokumentiem jāiesniedz:

a. algu saraksts par darbiniekiem, kuru atlīdzības izmaksas iekļautas attiecīgajā MP;

b. komandējumu, kuru izmaksas iekļautas MP, avansa norēķinu saraksts vai komandējuma rīkojumu saraksts.
2. Pārējām izdevumu pozīcijām atlase tiek veikta no MP iekļautajām izmaksām (papildus saraksts nav nepieciešams).

3. Pamatojoties uz iesniegto algu aprēķinu sarakstu/iesniegto komandējumu avansa norēķinu sarakstu vai komandējumu rīkojumu sarakstu un MP, atbildīgais CFLA darbinieks, piemērojot izlases algoritmu, 5 darba dienu laikā FS elektroniski iesniedz darbinieku sarakstu, par kuriem FS ir nepieciešams iesniegt visu atlīdzības komandējumu un citu izmaksu pozīciju attaisnojošo dokumentāciju saskaņā ar iesniedzamo pamatojošo dokumentu sarakstu “Tiešo attiecināmo izmaksu pamatojošie dokumenti – 2014.-2020.gada plānošanas perioda TP 1.kārta”. 
4. Pēc informācijas par izlases rezultātiem saņemšanas, FS 2 darba dienu laikā nodrošina nepieciešamo dokumentu pievienošanu Kohēzijas politikas fondu vadības informācijas sistēmā (turpmāk – KP VIS) vai elektronisku iesniegšanu uz CFLA atbildīgā darbinieka e-pastu.
Vispārējie norādījumi:
· Par visiem pārskata perioda maksājumiem, kas iekļauti MP, jāiesniedz Valsts kases konta izraksta kopijas, kas apliecina projekta ietvaros veiktos maksājumus. FS jāiesniedz grāmatvedības konta izdruka no grāmatvedības sistēmas par veiktajiem tiešajiem attiecināmajiem izdevumiem. 
· Nav nepieciešams iesniegt maksājumu uzdevumus un maksājumu rīkojumu sarakstus, kā arī pamatojošos dokumentus, kas iesniegti kopā ar kādu no iepriekšējiem 2014. – 2020.gada plānošanas perioda TP 1.kārtas projekta pārskatiem (piemēram, ja līgums ir iesniegts pie MP Nr.1, tad pie MP Nr.2 tas pats līgums nav jāiesniedz). Ja pamatojošajos dokumentos ir veiktas izmaiņas vai grozījumi, tad kopā ar to MP, kurā iekļauti šāda veida izdevumi, iesniedz aktualizētos dokumentus.
· Sagatavojot MP, FS nav nepieciešams pamatot un iesniegt izmaksu pamatojošos dokumentus par netiešo izmaksu izlietojumu. Netiešās izmaksas tiek matemātiski aprēķinātas ar vienoto likmi 15% no projekta tiešajām attiecināmajām personāla izmaksām.
· Uz izmaksu pamatojošajiem dokumentiem jānorāda Vienošanās Nr.
· Iepirkuma procedūras dokumenti, kas jāiesniedz kopā ar MP:
· iepirkumu procedūras ziņojumu vai līdzvērtīgu dokumentu par iepirkuma rezultāta apstiprināšanu;
· līguma projektu vai iepirkuma dokumentācijas punktus, kas nosaka līguma izpildes nosacījumus, piemēram, līgumcenu, samaksas kārtību, t.sk., avansa apmēru, līguma izpildes termiņu, līgumsodus un tml.;
· Zemsliekšņa iepirkumiem jāveic tirgus izpētes, bet apliecinoši dokumenti (dokumentēšanai ieteicams izmantot 08.04.2013. IUB vadlīnijas “Skaidrojums par priekšizpētes veikšanu paredzamās līgumcenas noteikšanai”) jāiesniedz tikai pēc CFLA pieprasījuma.
Pārējā iepirkuma dokumentācija, piemēram, nolikums, tehniskā specifikācija, protokoli ar pielikumiem, iesniegtie piedāvājumi u.c. tiks pārbaudīti pārbaudē projekta īstenošanas vietā, iepirkumu pirmspārbaudēs vai padziļinātās iepirkuma pārbaudēs MP izskatīšanas laikā.
Ja FS visu projekta īstenošanas laiku būs nodrošinājis brīvu piekļuvi tīmekļu vietnēs ar iepirkuma procedūru saistītai dokumentācijai, CFLA darbinieks nelūgs saņēmējam iesniegt šos dokumentus, bet nepieciešamības gadījumā lūgs norādīt saiti uz nepieciešamo informāciju. 
· CFLA, izskatot MP, kā arī pārbaudē uz vietas, ir tiesīga pieprasīt jebkuru dokumentāciju, kas saistīta ar projekta darbību īstenošanu.

	Kods*
	Izmaksu pozīcijas nosaukums
	Pamatojošie dokumenti

	2.1.
2.2.1. 
(SAM 10.1.1., 10.1.2., 11.1.1., 12.1.1.)

3.1.

3.2.1. 
(SAM 10.1.2., 11.1.1., 12.1.1.)
	Projekta vadības personāla atlīdzības izmaksas
Projekta īstenošanas personāla atlīdzības izmaksas
Obligāto veselības pārbaužu, veselības apdrošināšanas un redzes korekcijas līdzekļu izmaksas
	Darbs projektā ir pamatdarbs uz pilnu darba laiku vai nepilnu laiku:

· Darba līgums vai rīkojums par ierēdņa/ darbinieka iecelšanu amatā;
· Rīkojums/grozījumi darba līgumā, kur norādīta aktuālā darba alga pārskata periodā;

· Institūcijas vadītāja rīkojums par ierēdņu un darbinieku sarakstu, kuriem darba samaksu veic no tehniskās palīdzības līdzekļiem (rīkojums nav jāsniedz, ja darba līgumā vai rīkojumā, kurā noteikta ierēdņa/darbinieka atlīdzība, minēts, ka darba samaksu veic no tehniskās palīdzības projekta līdzekļiem) 
· Amata apraksts;

· Darba laika uzskaites tabele/veidlapa par katru nostrādāto mēnesi;

· Darba algas aprēķina saraksts ar pārskatāmu nodokļu (valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas un iedzīvotāju ienākuma nodoklis) aprēķinu un neapliekamo minimumu (ja attiecināms), nodokļa atvieglojumu par apgādībā esošajām personām (ja attiecināms), kā arī citiem veiktiem ieturējumiem (ja attiecināms) un neto darba algu.

Darbs projektā ir uz daļlaika noslodzi:

· Darbinieka un darba devēja parakstīts darba līgums, nosakot slodzi pamatdarbā un ES fondu projektā, vai rīkojums par ierēdņa darba dienas stundu sadalījumu (slodzes sadalījumu);
· Ierēdņa/darbinieka kopējās noslodzes lapa par katru nostrādāto mēnesi (ja attiecināms) Kopējās noslodzes lapa (darba laika un veikto pienākumu uzskaite) par katru nostrādāto mēnesi, jāiesniedz pēc CFLA pieprasījuma vai tā tiks pārbaudīta pārbaudē projekta īstenošanas vietā.;
· Amata apraksts, ja darba pienākumi nav aprakstīti darba līgumā. Pamatdarba amata pienākumi nedrīkst dublēties ar projekta ietvaros veicamajiem darba pienākumiem;

· Darba laika uzskaites tabele/veidlapa par katru nostrādāto mēnesi (atsevišķi tabelē norādot nostrādātās stundas pie ES fondu projekta);

· Darba algas aprēķina saraksts ar pārskatāmu nodokļu (valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas un iedzīvotāju ienākuma nodoklis) aprēķinu, nodokļa atvieglojumu par apgādībā esošajām personām (ja attiecināms), kā arī citiem veiktiem ieturējumiem (ja attiecināms) un neto darba algu.
Papildus iesniedzamie pamatojošie dokumenti:
· Rīkojums par atvaļinājumu, 
· Valsts kases konta izraksta kopija, kur ir norādīta maksājuma uzdevumā esošā informācija (ja vairāku ierēdņu/darbinieku darba algas izmaksātas vienā maksājumā, jāiesniedz darbinieku saraksts, kuriem ar šo maksājumu izmaksātas darba algas)

· Rīkojums par piemaksu, pabalstu, redzes korekcijas līdzekļu kompensāciju, mācību  maksas kompensāciju u.c. sociālo garantiju  izmaksu saskaņā ar spēkā esošo normatīvo aktu regulējumu par valsts un pašvaldību institūciju amatpersonu un darbinieku atlīdzību, kā arī attiecīgās iestādes iekšējiem normatīvajiem aktiem.
· Par obligāto veselības pārbaužu  izmaksām – līgums un rēķins/čeks, institūcijas vadītāja rīkojums, avansa norēķins (ja attiecināms).


	2.2.2.
3.2.2.

(SAM 11.1.1., 12.1.1.)

3.2.2.  
(SAM 10.1.2.)
	Aprīkojuma iegādes vai nomas izmaksas
Darba vietas ierīkošanas izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti
· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)
· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

Precēm, kas iegādātas caur elektronisko iepirkumu sistēmu (turpmāk – EIS) uz preču pavadzīmes-rēķina jābūt norādītam vispārīgās vienošanās Nr.
Ja preces, kas obligāti jāiegādājas EIS (PIL 16.panta 5 un 7.daļa, 01.01.2014. MK noteikumu Nr.1517 1.pielikums) tiek iegādātas ārpus EIS (zemāka cena), tad nepieciešams atbilstošs pamatojums/izdruka.

	2.2.3. 
3.2.3. 
(SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Transporta izmaksas
	· Rīkojums par noteikta transporta līdzekļa izmantošanu projekta vajadzībām (transportlīdzekļa marka, valsts reģistrācijas numurs), norādot tā degvielas veidu un patēriņa normu (var būt norādīta arī nomas vai patapinājuma līgumā);

· Transporta nomas gadījumā – nomas līgums un attaisnojuma dokuments (rēķins, čeks, kvīts u.tml.), patapinājuma gadījumā – patapinājuma līgums;

· Transporta ceļazīme vai maršruta lapa, kurā norādīts transportlīdzeklis (marka, valsts reģistrācijas numurs), braukšanas laiks (datums), norāde par personu, kura izmanto autotransportu, brauciena mērķis un maršruts, nobrauktie kilometri, degvielas patēriņš un degvielas veids;

· Degvielas uzpildīšanas stacijas izdots attaisnojuma dokuments (rēķins, čeks, kvīts) un avansa norēķins (ja attiecināms);

· Transportlīdzekļa biļete, mēnešbiļete, ja tiek izmantots autobuss, vilciens, vai cits sabiedriskā transporta līdzeklis. Ja sabiedriskā transporta gadījumā tiek izmantots e-talons, tad iesniedz čeku par tā iegādi. Ja braukšanas biļete tiek pirkta internetā, tad iesniedz izdruku no interneta un samaksas dokumentu. 
· ārkārtēja gadījuma izmaksas (gadījums, ko nevar paredzēt un novērst, piemēram, lidmašīnas atcelšana, dabas katastrofa utt.) apstākļi, kā rezultātā ir palielinājušās komandējuma izmaksas, šīs izmaksas ir attiecināmas no ES fondu līdzekļiem, iesniedzot atbilstošu pamatojošo dokumentāciju.
· Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rīkojums par komandējumu un komandējuma atskaiti (ja attiecināms)

	3.2.3. 
(SAM 
10.1.2.)
13.6.
(SAM 11.1.1., 12.1.1.)

13.7. 
(SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Kompetences paaugstināšanas izmaksas
Iestādes darbinieku apmeklēto apmācību izdevumi
Komandējumu izmaksas, kas saistītas ar  pārbaudēm projekta īstenošanas vietā, sanāksmju, darba grupu un citu pasākumu, kuri nav uzskatāmi par apmācībām, izmaksas
	· Rīkojums par komandējumu;

· Transporta/ceļu izdevumu pamatojošie dokumenti;

· Attaisnojuma dokuments (rēķins, čeks, kvīts u.tml.) par naktsmītnes izmantošanu;

· Civiltiesiskās apdrošināšanas polise (ja attiecināms);

· Avansa norēķins vai iesniegums;

· Komandējuma atskaite (ja attiecināms);

· Rēķins par dalības maksu (apmācībām);
· Darba programma (var iesniegt elektroniski vai norādot tīmekļa vietnes saiti, kur darba programma ir pieejama);

· Dalību apliecinošs dokuments, sertifikāts (apmācībām);
· Iepirkuma dokumentācija (ja attiecināms).

	2.2.4. 
3.2.4. 
(SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Pamatkapitāla un inventāra uzturēšanas un remonta izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti

· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

Precēm, kas iegādātas caur EIS uz preču pavadzīmes-rēķina jābūt norādītam vispārīgās vienošanās Nr.

Ja preces, kas obligāti jāiegādājas EIS (PIL 16.panta 5 un 7.daļa, 01.01.2014. MK noteikumu Nr.1517 1.pielikums) tiek iegādātas ārpus EIS (zemāka cena), tad nepieciešams atbilstošs pamatojums/izdruka.

	5. 
(SAM 12.1.1.)
	Informācijas sistēmu izstrādes, ieviešanas un kvalitātes kontroles izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti 

· Līgums 

· Pieņemšanas-nodošanas akts

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

	10. 
(SAM 10.1.2.)
	Informatīvo un publicitātes pasākumu izmaksas
	· Līgums ar detalizētu tāmi, ja projekta ietvaros slēgts līgums;

· Attaisnojuma dokuments (rēķins, pavadzīme, kvīts u.tml.);

· Pušu parakstītais pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);
· Iepirkuma dokumentācija (ja attiecināms);
· Publikāciju kopijas, izdrukas no mājas lapas, tipogrāfijas materiālu, bukletu, audio/video ierakstu paraugus u.tml. CFLA var pieprasīt izlases kārtā. Par publicitātes nodrošināšanu projekta ietvaros CFLA pārliecinās pārbaudēs projektu īstenošanas vietās, t.sk., izlases veidā veicot minēto materiālu faktiskās esamības un atbilstības publicitātes prasībām pārbaudi
· Ja organizēts seminārs kā publicitātes pasākums – rīkojums par semināra organizēšanu, semināra darba kārtība un apmeklētāju saraksts ar kontaktinformāciju un parakstiem.

Precēm, kas iegādātas caur EIS uz preču pavadzīmes-rēķina jābūt norādītam vispārīgās vienošanās Nr.

Īstenojot ES fonda projektu, finansējuma saņēmējam ir pienākums nodrošināt obligātās informācijas un publicitātes prasības (Eiropas Parlamenta un Padomes 2013. gada 17. decembra Regulas (ES) Nr. 1303/2013, XII pielikuma 2.2.punktā, kā arī Regulas Nr. 1304/2013 (ES) 20.panta prasības) saskaņā ar ES Regulu prasībām (Regulas Nr. 1303/2013 (ES) XII pielikuma 2.2.punktā noteiktās informācijas un publicitātes prasības, kā arī Regulas Nr. 1304/2013 (ES)25 20.panta nosacījumi), Ministru kabineta noteikumiem “Komunikācijas un vizuālās identitātes prasību nodrošināšanas kārtība Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda ieviešanā 2014.-2020.gada plānošanas periodā” un Finanšu ministrijas vadlīnijām “Eiropas Savienības fondu 2014.-2020.gada plānošanas perioda publicitātes vadlīnijas Eiropas Savienības fondu finansējuma saņēmējiem” http://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi

	10.1.
(SAM 10.1.1.)
	Izvērtēšanas rezultātu publicitātes izmaksas, tai skaitā izmaksas informatīvo materiālu par ES fondu izvērtēšanu sagatavošanai un izdošanai
	· Iepirkuma procedūras dokumenti 

· Līgums 

· Pieņemšanas-nodošanas akts

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.
· Tīmekļa vietnes saite, kurā pieejams pētījums/izvērtējums (nodevums)

	13.1. 
(SAM 10.1.1.)
13.2. 
(SAM 10.1.1.)
	Uzraudzības komitejas apstiprinātajā Eiropas Savienības fondu izvērtēšanas plānā iekļauto pasākumu nodrošināšanai nepieciešamo darbību izmaksas
Izvērtēšanas kapacitātes stiprināšanas pasākumu un ar izvērtēšanas, pētījumu tematiku saistītu pasākumu izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti 

· Līgums 

· Pieņemšanas-nodošanas akts

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Tīmekļa vietnes saite, kurā pieejams pētījums/izvērtējums (nodevums)
· Darba programma (var iesniegt elektroniski vai norādot tīmekļa vietnes saiti, kur darba programma ir pieejama)
· Dalībnieku saraksts ar parakstiem

	13.1.
 (SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Eiropas Savienības fondu projektu iesniegumu vērtēšanas pakalpojumu izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti

· Līgums

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme, čeks, kvīts utml.

	13.2.
 (SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Izmaksas par pakalpojumiem Eiropas Savienības fondu projektu izdevumu attiecināmības pārbaudei un nepieciešamās pārliecības gūšanai par deklarējamo izdevumu atbilstību normatīvo aktu prasībām
	· Iepirkuma procedūras dokumenti

· Līgums

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

	13.3.
 (SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Citu pakalpojumu izmaksas, kas saistītas ar Eiropas Savienības fondu atbalsta mērķu saistītu dokumentu izstrādes nodrošināšanu
	· Iepirkuma procedūras dokumenti

· Līgums

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Tīmekļa vietnes saite, kurā pieejams pētījums/izvērtējums (nodevums) 

	13.4.
(SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Izmaksas par pārbaudēm projekta īstenošanas vietā nepieciešamā specifiskā aprīkojuma un apģērba iegādi
	· Iepirkuma procedūras dokumenti

· Līgums

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

	13.5.
 (SAM 11.1.1., 12.1.1.)
	Iestādes organizēto konferenču, semināru, apmācību, komiteju, darba grupu un citu pasākumu izdevumi
	· Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms)

· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Rīkojums par pasākuma organizēšanu (ja attiecināms)

· Darba programma (var iesniegt elektroniski vai norādot tīmekļa vietnes saiti, kur darba programma ir pieejama)
· Dalībnieku saraksts ar parakstiem

	13.8.
 (SAM 12.1.1.)
	Uzraudzības komitejas un tās apakškomiteju, ikgadējās tikšanās ar Eiropas Komisiju darbības nodrošināšanai nepieciešamās izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms)

· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Darba programma

· Dalībnieku saraksts ar parakstiem

	13.8.
 (SAM 11.1.1.)

13.9.
(SAM 12.1.1.)
	Izmaksas, kas saistītas ar Eiropas Savienības fondu plānošanu
	· Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms)

· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Rīkojums par pasākuma organizēšanu (ja attiecināms)

· Darba programma (var iesniegt elektroniski vai norādot tīmekļa vietnes saiti, kur darba programma ir pieejama)

· Dalībnieku saraksts ar parakstiem

	13.9.
(SAM 11.1.1.)
13.10.
(SAM 12.1.1.)
	Sludinājumu izmaksas
	· Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms)

· Līgums (ja attiecināms)

· Pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms)

· Rēķins/pavadzīme/čeks/kvīts utml.

· Sludinājuma publikācijas izdruka vai norādīta tīmekļa vietnes saite, kur publikācija ir pieejama.


* Izmaksu pozīcijas Nr. saskaņā ar vienošanās budžeta kopsavilkumu
� Ministru kabineta 2015.gada 10.februāra  noteikumi Nr.77 „Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda projektu pārbaužu veikšanas kārtība 2014.–2020.gada plānošanas periodā”





