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Attiecināmās izmaksas pamatojošie dokumenti

(saraksts var tikt precizēts)
Vispārējie norādījumi:

· Par visiem pārskata perioda maksājumiem, kas iekļauti maksājuma pieprasījumā, jāiesniedz apstiprinātā bankas konta izraksta kopijas, kas apliecina projekta ietvaros veiktos maksājumus. 
· Jāiesniedz attiecināmo izmaksu apliecinošo dokumentu kopijas, nevis oriģināli.
· Nav nepieciešams iesniegt maksājumu uzdevumus, kā arī dokumentus, kas iesniegti kopā ar kādu no iepriekšējiem maksājuma pieprasījumiem.
· Pie katra maksājuma pieprasījuma jāiesniedz deklarācija par gala labuma guvēja atbilstību mazajai (sīkajai) vai vidējai komercsabiedrībai atbilstoši MK noteikumiem Nr.776
.
· Finansējuma saņēmējs projekta īstenošanai nepieciešamo preču un pakalpojumu iegādi veic saskaņā ar normatīvajiem aktiem iepirkuma procedūras jomā:

· Gadījumos, kad iepirkuma procedūra veikta saskaņā ar MK noteikumiem Nr. 299
, jāiesniedz:
· dokuments par iepirkumu komisijas izveidošanu; 
· iepirkuma dokumentāciju ar pielikumiem (iepirkuma priekšmeta apraksts, nolikums, līguma projekts u.c., ja attiecināms);

· apliecinājums par interešu konflikta neesamību līgums (MK noteikumu Nr.2991 1.pielikums); 
· sarakste ar piegādātājiem (ja attiecināms), t.sk., uzaicinājumi iesniegt piedāvājumus;

· iepirkuma komisijas protokoli (!!! gadījumā, ja piedāvājumu izvērtējuma laikā veiktas sarunas, tām jābūt dokumentētām);

· visi saņemtie pretendentu piedāvājumi;

· pieņemtie lēmumi;

· rezultātu paziņojumi piegādātājiem, kas iesnieguši sākotnējos piedāvājumus.

· Gadījumos, kad veikta tirgus izpēte (priekšizpēte līgumcenas noteikšanai), jāiesniedz: 
· sarakstes (veikta jebkādā formā) izdrukas ar piegādātājiem un/vai pakalpojumu veicējiem (labā prakse – vismaz trīs); 

· ja veikta telefonaptauja vai piegādātāji aptaujāti klātienē – protokols, apkopojums vai cits dokuments brīvā formā, kurā tiek norādīts reģistrētais telefonsarunas vai aptaujas klātienē laiks, piegādātāja nosaukums, piedāvātā cena, piegādātājam izvirzītas kvalifikācijas prasības un būtiskākie līguma izpildes nosacījumi; 
· atbildīgā darbinieka atskaite (ziņojums) vai iepirkuma komisijas protokols ar situācijas izvērtējumu un lēmumu;

· apliecinājums par interešu konflikta neesamību ar pakalpojuma sniedzēju/piegādātāju, ar kuru noslēgts līgums (kā piemērs izmantojams MK noteikumu Nr.2991 1.pielikums).

· Visos ar projektu īstenošanu saistītajos dokumentos, t.sk. maksājuma uzdevumos, rēķinos, rīkojumos, līgumos, jānorāda projekta identifikācijas numuru.
· Sadarbības iestāde, izskatot maksājumu pieprasījumu, var izlases veidā pārbaudīt pieprasījumā iekļauto izdevumus pamatojošo dokumentu kopijas, kā arī pārbaudē uz vietas ir tiesīga pieprasīt jebkuru dokumentāciju, kas saistīta ar projekta aktivitāšu īstenošanu.

· Finansējuma saņēmējs nodrošina publicitātes pasākumu īstenošanu saskaņā ar:

· regulas Nr. 1303/2013 XII pielikuma 2.2. sadaļu;
· Ministru kabineta 2015.gada 17.februāra noteikumiem “Kārtība, kādā Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda ieviešanā 2014.–2020.gada plānošanas periodā nodrošināma komunikācijas un vizuālās identitātes prasību ievērošana” Nr.87;
· Vadošās iestādes vadlīnijām “Eiropas Savienības fondu 2014.-2020. gada plānošanas perioda publicitātes vadlīnijas Eiropas Savienības fondu finansējuma saņēmējiem”.

Finansējuma saņēmējs nodrošina vizuālo identitāti un veikto publicitātes pasākumu liecību uzkrāšanu.
· Finansējuma saņēmējs par apmācību veikšanu iesniedz Centrālajai finanšu un līgumu aģentūrai apmācību apmeklējuma reģistrācijas lapu un/vai sarakstu, kā arī apmācību programmas/darba kārtības, kas ir uzskatāmi par attiecināmo izdevumu pamatojošiem dokumentiem. Gadījumā, ja apmācības organizētas kā tālmācība vai e-mācības, finansējuma saņēmējs kā pamatojošo dokumentu iesniedz izdruku no sistēmas par reģistrēšanos apmācībām un apmācīto personu sarakstu, kuriem izsniegti sertifikāti. Papildus tam rādītājā “Personas, kas ir saņēmušas nefinansiālu atbalstu”, tiks ieskaitītas tikai tās personas, kas ir saņēmušas sertifikātu par apmācību pabeigšanu. Par atbalstāmām tālmācības apmācībām un/vai e-mācībām tiks uzskatīts tāds apmācību kurss, kura programmā būs paredzēts gala pārbaudījums pēc kursu pabeigšanas un izsniegts atbilstošs sertifikāts.

· Centrālā finanšu un līgumu aģentūra izlases kārtībā var pieprasīt no finansējuma saņēmēja dokumentus, kas apliecina valsts atbalsta piešķiršanas kārtību un nosacījumus gala labuma guvējam. Valsts atbalsta piešķiršanas pamatojošie dokumenti ir:

a) Gala labuma guvēja pieteikums finansējuma saņēmējam atbalsta saņemšanai, kurā sniegta informācija saskaņā ar Komisijas regulas Nr.651/2014 6.panta 2.punktu, kurā papildus komersants norāda apmācību vajadzību, nepieciešamo apmācību saistību ar plānotajiem inovācijas pasākumiem (jaunu vai būtiski uzlabotu produktu vai pakalpojumu ieviešana, jaunu ražošanas tehnoloģiju un metožu ieviešana, darba efektivitātes vai energoefektivitātes uzlabošana) komersantā. Vienlaikus komersantiem jānorāda arī kāda no specializācijas jomām, kuru ietvaros ir nepieciešamas konkrētās apmācības. Finansējuma saņēmējs izvērtē pieteikto apmācību atbilstību apstiprinātajiem projektu iesniegumam un programmas nosacījumiem, kā arī nodrošina, ka pieteikums un to apkopojums ir pieejami sadarbības iestādei un atbildīgajai iestādei, veicot projekta īstenošanas uzraudzību.
b) Finansējuma saņēmēja lēmums par valsts atbalsta piešķiršanu, kurā norādīta gala labuma guvēja atbilstība šādiem nosacījumiem:
1) valsts atbalsts tiek piešķirts ne ātrāk kā dienā, kad sadarbības iestādē ir saņemts finansējuma saņēmēja projekta iesniegums, un ne vēlāk kā 2018.gada 31.decembrī (MK noteikumu Nr.617
 26.punkts);
2) gala labuma guvējs nedarbojas kādā no nozarēm, kurām specifiskā atbalsta mērķa pasākuma 1.2.2.1. ietvaros netiek sniegts atbalsts (MK noteikumu Nr.6172 14.2. apakšpunkts);
3) gala labuma guvējam netiek sniegts atbalsts:

a. darbībām, kas saistītas ar eksportu uz trešām valstīm vai dalībvalstīm, t.i., atbalstam, kas tieši saistīts ar eksportētajiem daudzumiem, izplatīšanas tīkla izveidi un darbību vai citiem kārtējiem izdevumiem, kuri saistīti ar eksporta darbībām (MK noteikumu Nr.617
  48.1.apakšpunkts, Regulas Nr. 651/2014 1.panta 2.punkta c apakšpunkts);
b. atbalstam, ko piešķir ar nosacījumu, ka importa preču vietā tiek izmantotas vietējās preces (MK noteikumu Nr.6173 48.1.apakšpunkts, Regulas Nr. 651/2014 1.panta 2.punkta d apakšpunkts);
4) valsts atbalsts netiek piešķirts mācībām, kuras uzņēmumiem ir pienākums rīkot, nodrošinot atbilstību valsts obligātajiem standartiem (MK noteikumu Nr.6173  21.2. apakšpunkts un Regulas Nr. 651/2014 31.panta 2.punkts) (!!! netiek atbalstītas tādas mācības, kas ir veicamas obligāti saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām);
5) uz gala labuma guvēju neattiecas neizpildīts līdzekļu atgūšanas rīkojums saskaņā ar iepriekšēju Eiropas Komisijas lēmumu, ar ko atbalsts atzīts par nelikumīgu un nesaderīgu ar iekšējo tirgu (Regulas Nr.651/2014 1.panta 4.punkta a un b apakšpunkts). (!!! šo jautājumu var pārbaudīt Finanšu ministrijas tīmekļa vietnē);
6) gala labuma guvējs nav grūtībās nonācis uzņēmums (Regulas Nr.651/2014 2.panta 18.punkts);
7) uzņēmuma kategorija ir noteikta korekti (Regulas Nr. 651/2014 1.pielikums);
8) gala labuma guvējs ir piemērojis korektu atbalsta intensitāti (MK noteikumu Nr.6173 43. un 50.punkts, Regulas Nr. 651/2014 31.panta 4.punkts);
9) atbalsts tiek piešķirts atbilstoši attiecināmo izmaksu pozīcijām (MK noteikumu Nr.6173 23.punkts);
10) izmaksas nav radušās un samaksātas pirms uzņēmums, kas ir valsts atbalsta saņēmējs, ir iesniedzis rakstisku atbalsta pieteikumu biedrībai, kas ir valsts atbalsta sniedzējs (Regulas Nr. 651/2014 6.panta 2.punkts);
11) uzņēmuma rīcībā nav līdzekļu/uzņēmums nav plānojis līdzekļus, lai īstenotu projektā paredzētās apmācības bez valsts atbalsta;
12) gala labuma guvējs neapvieno šo valsts atbalstu ar citu valsts atbalstu (no valsts, pašvaldības vai Eiropas Savienības fondu līdzekļiem), kas attiecas uz tām pašām attiecināmajām izmaksām (MK noteikumu Nr.6173  51.punkts);
13) gala labuma guvējs apņemas uzglabāt informāciju par saņemto valsts atbalstu 10 gadus, skaitot no atbalsta piešķiršanas dienas (MK noteikumu Nr.6173  52.punkts un Regulas Nr. 651/2014 12.pants);
14) gala labuma guvējam valsts atbalsta piešķiršanas dienā nav nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā pārsniedz 150 euro (projekta līguma nosacījumi). Nosacījuma izvērtēšanā izmanto Valsts ieņēmumu dienesta (turpmāk – VID) administrēto nodokļu un nodevu parādnieku datu bāzi http://www6.vid.gov.lv/VID_PDB/NPAR. Ņemot vērā, ka VID datu bāzē informācija par VID administrētajiem nodokļu parādiem tiek publicēta divreiz mēnesī, vērtēšanā nodokļu parāds VID datu bāzē tiek pārbaudīts VID noteiktajā publicēšanas dienā, kas ir tuvākais lēmumam par valsts piešķiršanu vai pieprasot no gala labuma guvēja VID elektroniskās deklarēšanas sistēmas pārskatu “Budžeta maksājumu nomaksas stāvoklis (pēc reģistrācijas VID nodaļas datiem)”.
c) Sadarbības līgums starp finansējuma saņēmēju un gala labuma guvēju.
	Izmaksu pozīcijas nosaukums
	Izdevumus pamatojošie dokumenti

	MK noteikumu Nr.617
23.1.2.apakšpunkts

Projekta vadības izmaksas
 

	Personāla atalgojuma izmaksas 
	Darbs projektā ir pamatdarbs uz pilnu darba laiku, nepilnu laiku, daļlaika noslodzi

(de minimis)
	Pakalpojuma vai uzņēmuma līgums par darbu projektā

	
	Darba atlīdzības izdevumu pamatojošie dokumenti
1. darba līgums vai rīkojums par darbinieka iecelšanu amatā (ja attiecināms, nosakot slodzi pamatdarbā un Eiropas Savienības fonda projektā);

2. amata apraksts (ja darba pienākumi nav aprakstīti darba līgumā);

3. darba laika uzskaites tabele par katru nostrādāto mēnesi (ja attiecināms, nosakot slodzi pamatdarbā un Eiropas Savienības fonda projektā);

4. darbinieka kopējās noslodzes lapa par katru nostrādāto mēnesi (ja darbinieks strādā nepilnu vai daļlaika slodzi);
5. darba algas aprēķina saraksts ar pārskatāmu nodokļu aprēķinu un neto darba algu;

6. bankas konta izraksts (darba algas izmaksa, Valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu, iedzīvotāju ienākuma nodokļa, uzņēmuma riska nodevas maksājums) par projekta īstenošanas periodu.

Atvaļinājuma naudas izdevumu pamatojošie dokumenti: 

7. rīkojums par atvaļinājumu. Rīkojumā norāda atvaļinājuma ilgumu (no…līdz…) un nostrādāto laika periodu, par kuru tiek piešķirts atvaļinājums (rīkojumā norādītajam atvaļinājuma periodam jāsakrīt ar darba laika uzskaites tabelē norādīto informāciju). Ja finansējuma saņēmējam atvaļinājumu piešķiršanas process ir elektronisks, nepieciešams iesniegt izdruku no sistēmas, kas apliecina atvaļinājuma apstiprināšanu;
8. atvaļinājuma naudas aprēķins un vidējās izpeļņas aprēķins.

Slimības naudu pamatojošie dokumenti:

9. darbinieka darba nespējas lapa, slimības naudas aprēķins un vidējās izpeļņas aprēķins, t.sk. norādīts arī slimības periods (slimības periodam jāsakrīt ar darba nespējas lapā un darba laika uzskaites tabelē/veidlapā norādīto informāciju).
	· iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti;
· pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi; 
· izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins);
· atlīdzības un nodokļu aprēķins (ja līgums noslēgts ar fizisku personu, kuras nav reģistrēta Valsts ieņēmumu dienestā kā saimnieciskās darbības veicējs);
· bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.


	Darba vietas aprīkojuma izmaksas (pieļaujama tikai aprīkojuma noma vai nolietojums)
	Darba vietas aprīkojuma noma:

1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);

2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;

3. rīkojums/cits iekšējs normatīvais akts, kurā norādīti proporcionālā aprēķina principi (ja attiecināms);

4. izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins, pavadzīme, čeks, kvīts u.tml.), norādot uz projektu attiecināmo izmaksu daļas proporcijas aprēķinu (ja attiecināms);

5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

1. Aprīkojuma nolietojuma pamatojošie dokumenti:

2. finansējuma saņēmēja rakstisks apliecinājums, ka konkrētais pamatlīdzeklis nav iegādāts par valsts, pašvaldības vai citu Eiropas Savienības līdzfinansētu projektu līdzekļiem vai dāvināts;

3. rīkojums par konkrēta pamatlīdzekļa izmantošanas nepieciešamību projekta īstenošanas nodrošināšanai, laika periods, nolietojuma aprēķina metode un summa, kas attiecināma no projekta līdzekļiem;

4. pamatlīdzekļa kartīte;

5. pamatlīdzekļu iegādes un apmaksas dokumenti.

	Transporta izmaksas (maksa par degvielu, transportlīdzekļa noma, transporta pakalpojumu pirkšana, sabiedriskā transporta izmantošana)
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. transporta nomas līgums/patapinājuma līgums/transporta pakalpojuma pirkšanas līgums (ja attiecināms);
3. rēķins un pieņemšanas-nodošanas akts par sniegto pakalpojumu;
4. rīkojums par noteikta transporta līdzekļa izmantošanu projekta vajadzībām; rīkojums ar noteiktām degvielas patēriņa normām katrai automašīnai, ja tiek izmantota dienesta vai patapinājuma automašīna;
5. transporta ceļazīme vai maršruta lapa (degvielas un transportlīdzekļu nomas izmaksu attiecināšanai), kurā norādīts transportlīdzeklis (marka, valsts reģistrācijas numurs), braukšanas laiks (datums), norāde uz personu, kura izmanto autotransportu, brauciena mērķis un maršruts, nobrauktie kilometri, degvielas patēriņš un degvielas veids;
6. izdevumus pamatojošie dokumenti (rēķins vai rēķins-atskaite, ja tiek izmantota degvielas karte (ja attiecināms), čeks, kvīts, sabiedriskā transportlīdzekļa biļete vai e-talons un čeks par tā iegādi) un avansa norēķins (ja attiecināms);
7. rīkojums par komandējumu (ja attiecināms), kurā norādīts:

· darbinieka (-u) vārds, uzvārds;

· komandējuma mērķis un laika periods;

· dienas naudas apmērs un atmaksas kārtība;

8. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Telpu īres un nomas izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. rīkojums/cits iekšējs normatīvais akts, kurā norādīti proporcionālā aprēķina principi (ja attiecināms);
4. izdevumus pamatojošie dokumenti (rēķins, pavadzīme, pieņemšanas-nodošanas akts), norādot uz projektu attiecināmo izmaksu daļas proporcijas aprēķinu (ja attiecināms);
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Telpu apsaimniekošanas izmaksas (apkure, elektrība, apsaimniekošanas pakalpojumi, ūdensapgāde)
	1. pakalpojumu līgums (ja attiecināms);
2. rīkojums/cits iekšējs normatīvais akts, kurā norādīti proporcionālā aprēķina principi (ja attiecināms);
3. izdevumus pamatojošie dokumenti (rēķins, pavadzīme), norādot uz projektu attiecināmo izmaksu daļas proporcijas aprēķinu (ja attiecināms)
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Kancelejas preču izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. iepirkuma līgums ar detalizētu tāmi (ja attiecināms);
3. izdevumus pamatojošie dokumenti (pavadzīme, rēķins, pieņemšanas – nodošanas akts);
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Grāmatvedības izdevumi
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. rīkojums/cits iekšējs normatīvais akts, kurā norādīti proporcionālā aprēķina principi (ja attiecināms);
4. izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins), norādot uz projektu attiecināmo izmaksu daļas proporcijas aprēķinu (ja attiecināms);
5. atlīdzības un nodokļu aprēķins (ja līgums noslēgts ar fizisku personu, kuras nav reģistrēta Valsts ieņēmumu dienestā kā saimnieciskās darbības veicējs);
6. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Pasta izdevumi
	1. darījumu apliecinošs dokuments (rēķins, čeks) un avansa norēķins (ja attiecināms);
2. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Juridiskie pakalpojumi
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins);
4. atlīdzības un nodokļu aprēķins (ja līgums noslēgts ar fizisku personu, kuras nav reģistrēta Valsts ieņēmumu dienestā kā saimnieciskās darbības veicējs);
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Interneta un telekomunikāciju izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);
4. rīkojums/cits iekšējs normatīvais akts, kurā norādīti proporcionālā aprēķina principi;
5. izdevumus pamatojošie dokumenti (rēķins, pavadzīme), norādot uz projektu attiecināmo izmaksu daļas proporcijas aprēķinu (ja attiecināms);
6. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Komandējumu vai darba braucienu izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. rīkojums par komandējumu (ja attiecināms), kurā norādīts:

· darbinieka (-u) vārds, uzvārds;

· komandējuma mērķis un laika periods;

· dienas naudas apmērs un atmaksas kārtība;

9. transporta/ceļu izdevumu pamatojošie dokumenti
, t.sk., transportlīdzekļa biļete (lidmašīnai gan biļete (t.sk. elektroniskā formāta aviobiļete), gan iekāpšanas talons (boarding pass)) un tā apmaksu apliecinoši dokumenti
3. rēķins vai avansa norēķins par naktsmītnes izmantošanu;
4. civiltiesiskās apdrošināšanas polise un to apmaksu apliecinošs dokuments (ja attiecināms);
5. komandējuma atskaite, norādot apmeklējuma mērķi, īsu aprakstu un rezultātus (ja attiecināms);
6. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Audita veikšanas izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins);
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Datu uzkrāšanas un ar komersantu datu pārbaudi saistītās izmaksas (datubāzes abonēšanas maksa uz laiku, kamēr tiek īstenots projekts)
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus pamatojošie dokumenti (pieņemšanas – nodošanas akts, rēķins);
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	MK noteikumu Nr.617
23.1.1.apakšpunkts

Pasniedzēja darba samaksa un ceļa izdevumi

	Kopējā pasniedzēju darba samaksa par darba stundām, kas nepārsniedz apmācību kursu ilgumu (tai skaitā darba devēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātās izmaksas)
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti;
2. pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi;

3. rēķins un pieņemšanas nodošanas akts, kurā norādīts:
· apmācīto personu vārds, uzvārds, personas kods, 
· kursa nosaukums, 
· pasniedzēja vārds, uzvārds;

· mācību kursa stundu skaits, norādot vienas stundas ilgumu;
· gala labuma guvējs, kura darbinieki tiek apmācīti; 
· gala labuma guvēja vai tā struktūrvienības juridiskā adrese;

· visi saņemtie pakalpojumi atbilstoši noslēgtajam pakalpojumu līgumam (t.sk. papildus pakalpojumi - zināšanu līmeņa noteikšana, sertifikācija, sagatavotie mācību materiāli u.c.).
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu;
5. atlīdzības un nodokļu aprēķins (ja līgums noslēgts ar fizisku personu, kuras nav reģistrēta Valsts ieņēmumu dienestā kā saimnieciskās darbības veicējs).

	Pasniedzēju un nodarbināto ceļa (transporta) izdevumi
	1. rīkojums par nodarbināto komandējumu, kurā norādīts: 

· darbinieka (-u) vārds, uzvārds;

· komandējuma mērķis un laika periods;
· dienas naudas apmērs un atmaksas kārtība;

2. transportlīdzekļa biļete (lidmašīnas biļete un iekāpšanas talons (boarding pass), sabiedriskā transportlīdzekļa biļete vai e-talons  un čeks par tā iegādi) vai avansa norēķins (ja attiecināms);
3. transporta nomas līgums/patapinājuma līgums/transporta pakalpojuma pirkšanas līgums (ja attiecināms);
4. rēķins un pieņemšanas-nodošanas akts par sniegto pakalpojumu (ja attiecināms);
5. rīkojums par noteikta transporta līdzekļa izmantošanu projekta vajadzībām;
6. transporta ceļazīme vai maršruta lapa (ja attiecināms);
7. pasniedzēju un nodarbināto saraksts (var būt tas pats rīkojums par nodarbināto un pasniedzēja komandējumu, kurā attiecīgi ir norādīti nodarbinātie/pasniedzējs, uz kuriem attiecas ceļa izdevumi);
8. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	MK noteikumu Nr.617
23.2.apakšpunkts

Apmācību izdevumi

	Apmācībām izmantojamo mācību materiālu izmaksas (drukāti vai audiovizuāli materiāli, kuri pēc apmācību beigām paliek projektā apmācīto nodarbināto īpašumā)

	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. iepirkuma līgums ar detalizētu tāmi (ja attiecināms);
3. izdevumus apliecinošie dokumenti, kuros norādīts mācību materiālu skaits (rēķins un pieņemšanas – nodošanas akts, preču pavadzīme-rēķins);
4. mācību materiāla titullapa noformēta  atbilstoši normatīvo aktu prasībām attiecībā uz vizuālo identitāti
;
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Apmācībām izmantojamo telpu un iekārtu nomas izmaksas par mācību laiku
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. nomas līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus apliecinošie dokumenti (rēķins, pieņemšanas-nodošanas akts);
4. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Izmaksas, kas saistītas ar nodarbināto apmācību vajadzību noteikšanu un zināšanu līmeņa testēšanu
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus apliecinošie dokumenti (rēķins, pieņemšanas-nodošanas akts);
4. pakalpojuma sniedzēja atskaite, kurā norādīti:

· pakalpojuma sniedzēja rekvizīti; 
· konsultantu vārdi, uzvārdi;

· pakalpojuma sniegšanas laika periods un vieta;

· pakalpojuma mērķis, uzdevums, īss apraksts, rezultāts;
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Sertifikācijas un eksaminācijas izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus apliecinošie dokumenti (rēķins, pieņemšanas-nodošanas akts);
4. sertifikāts, noformēts  atbilstoši normatīvo aktu prasībām attiecībā uz vizuālo identitāti
;
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	Tulku un tulkotāju pakalpojumu izmaksas
	1. iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
2. pakalpojuma vai uzņēmuma līgums ar detalizētu tāmi;
3. izdevumus apliecinošie dokumenti (rēķins, pieņemšanas-nodošanas akts);
4. atlīdzības un nodokļu aprēķins (ja līgums noslēgts ar fizisku personu, kuras nav reģistrēta Valsts ieņēmumu dienestā kā saimnieciskās darbības veicējs);
5. bankas konta izraksts par projekta īstenošanas periodu.

	MK noteikumu Nr.617
23.3.apakšpunkts

Pievienotās vērtības nodoklis

	Pievienotās vērtības nodoklis, ja projekta iesniedzējs to nevar atgūt atbilstoši normatīvajiem aktiem nodokļu politikas jomā
	Pārskats par pievienotās vērtības nodokļa summām, kuras finansējuma saņēmējs paredz iekļaut attiecināmajās izmaksās (3.pielikums Ministru kabineta 2015.gada 10.februāra noteikumiem Nr.77)


� Ministru kabineta 2014. gada 16. decembra noteikumi Nr.776 “Kārtība, kādā komercsabiedrības deklarē savu atbilstību mazās (sīkās) un vidējās komercsabiedrības statusam”


� Ministru kabineta 2013.gada 4.jūnija noteikumi Nr.299 “Noteikumi par iepirkuma procedūru un tās piemērošanas kārtību pasūtītāja finansētiem projektiem”


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi


� Attiecināmās izmaksas nepārsniedz 3000 euro mēnesī.


� Skat. sadaļu “� HYPERLINK  \l "_Transporta_izmaksas_(maksa" ��Transporta izmaksas (maksa par degvielu, transportlīdzekļa noma, transporta pakalpojumu pirkšana, sabiedriskā transporta izmantošana)�”


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi


� Ja izmaksu summa pārsniedz 50 euro uz vienu nodarbināto, tā jāsaskaņo ar sadarbības iestādi, sniedzot pamatojumu par lietderību


� Vadošās iestādes vadlīnijas “Eiropas Savienības fondu 2014.-2020. gada plānošanas perioda publicitātes vadlīnijas Eiropas Savienības fondu finansējuma saņēmējiem” pieejamas � HYPERLINK "http://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/vadlinijas_2015/ES_fondu_publicitates_vadlinijas_2014-2020_13.07.2015.pdf" �http://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/vadlinijas_2015/ES_fondu_publicitates_vadlinijas_2014-2020_13.07.2015.pdf� 


� Vadošās iestādes vadlīnijas “Eiropas Savienības fondu 2014.-2020. gada plānošanas perioda publicitātes vadlīnijas Eiropas Savienības fondu finansējuma saņēmējiem” pieejamas � HYPERLINK "http://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/vadlinijas_2015/ES_fondu_publicitates_vadlinijas_2014-2020_13.07.2015.pdf" �http://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/vadlinijas_2015/ES_fondu_publicitates_vadlinijas_2014-2020_13.07.2015.pdf�


� Ministru kabineta 2015. gada 27. oktobra noteikumi Nr. 617 “Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.2.2. specifiskā atbalsta mērķa "Veicināt inovāciju ieviešanu komersantos" 1.2.2.1. pasākuma "Atbalsts nodarbināto apmācībām" pirmās projektu iesniegumu atlases kārtas īstenošanas noteikumi





