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Atskaišu iesniegšana Projektu portālā (KPVIS)

Praktisks ceļvedis maksājuma pieprasījuma un dalībnieku pārskata sagatavošanai

Cilvēkresursu attīstības projektu departamenta,
Veselības attīstības projektu nodaļas

vadošā eksperte Inga Krecere
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✓ Avansa maksājuma pieprasījumus

✓ Starpposma maksājuma 
pieprasījumus

✓ Dalībnieku pārskatus

Projektu portālā KPVIS sagatavo un iesniedz
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Avansa maksājuma 
pieprasījuma izveide un 
sagatavošana

Sagatavots, izmantojot KPVIS ekrānuzņēmumus
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Lai izveidotu jaunu avansa maksājuma pieprasījumu, jāspiež "Pievienot jaunu 
avansa maksājumu"
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Avansa maksājuma pieprasījuma izveide un sagatavošana

Norāda kopējo avansa pieprasījuma summu

Sniedz pamatojumu, piemēram, 
projektā iesaistīti 5 jauni klienti, 
avansa summas apmērs rēķināts, 
klientiem sniedzot pakalpojumu 5 
dienas nedēļā 3 stundas dienā sešu 
mēnešu periodā.

Pievieno pamatojošos 
dokumentus
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Avansa maksājuma pieprasījuma pamatojošie dokumenti:

• Jebkādi dokumenti, kas apliecina, ka persona drīzumā uzsāks saņemt vai jau saņem
pakalpojumu, piemēram, sociālā dienesta lēmumi par pakalpojuma piešķiršanu,
līgums ar klientu u.c.

• Brīvā formā avansa summas apguves apraksts
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Maksājuma pieprasījuma 
izveide un sagatavošana

Sagatavots, izmantojot KPVIS ekrānuzņēmumus
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Lai izveidotu jaunu maksājuma pieprasījumu, jāspiež "Pievienot jaunu MP"
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Sagatavojot MP par pakalpojumu daļu, pārskata un aizpilda šīs sadaļas:

Par katru no tām - turpinājumā 
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Maksājumu pieprasījums (1-2)
Aizpilda prasīto informāciju. Obligātie lauki ekrānā ir atzīmēti ar sarkanu zvaigznīti.

Pārskata periods
Sākuma datums: Pakalpojuma uzsākšanas datums
Beigu datums: 6 mēnešu perioda beigu datums

Pārskata periodā ir veikti izdevumi

Ieliek ķeksīti, ja pārskata periodā ir radušies izdevumi

Pamatojošie dokumenti

Iespējams augšupielādēt dažādus rezultātu 
pamatojošos dokumentus, ko izlases veidā var palūgt 
CFLA

Aizpilda norēķina rekvizītus
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Projekta īstenošana (3.1)

Aizpilda informāciju par veiktajiem pasākumiem pārskata periodā, piemēram, veikti 10 personu individuāli izvērtējumi un sastādīti atbalsta plāni. Ja darbības uzsāktas/veiktas, bet
konkrētajā ceturksnī pakalpojumu nav uzsākušas saņemt jaunasmērķa grupas personas, tad atzīmē ar “X”. Ja projektā konkrētajā ceturksnī pakalpojumu ir uzsākušas saņemt, piemēram, 5
jaunasmērķa grupas personas, tad sasniegto rezultātu (5) nepieciešams norādīt konkrētajā ceturksnī skaitliskā izteiksmē, nesummējot.
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Projekta īstenošanas problēmas (3.2)
Iespējams ievadīt informāciju par projekta ieviešanas laikā identificēto risku vai problēmu.

Riska/problēmas novēršanas statuss: 

Katru risku/problēmu ievada atsevišķi
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Rādītāji

Rādītāju sasniegtā vērtība nav jāsummē ar 
iepriekšējā ceturksnī sasniegto vērtību. Jāieraksta 
katrā konkrētā ceturksnī sasniegtā vērtība.
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Vienas vienības izmaksas (8.2)
Tiek attēlota tabula ar informāciju par projekta laikā pārskata periodā veiktajiem izdevumiem.
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Vienas vienības izmaksas (8.2)

Ievada kopējo vienību skaitu par visu MP pārskata periodu.

Ievada vienas vienības izmaksas, piemēram: 8,25; 10,66 vai 1705.

Ieraksta izmaksu veidu (vienības 
nosaukumu), piemēram, grupu 
mājas pakalpojums.

Izvēlas atbilstošo budžeta 
pozīciju.

Pievieno rezultātu pamatojošo dokumentu (excel kopsavilkumu par nodrošināto 
vienību kopējo skaitu, piemēram, stundu skaitu vai mēnešu skaitu ).
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Rezultātu 
pamatojošais 

dokuments

(Paraugs pieejams 
CFLA mājaslapā)

https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1

https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
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Starpposmu maksājuma pieprasījuma
pamatojošie dokumenti 

Sākotnēji sagatavo un iesniedz maksājuma pieprasījumu, tam pievienojot klāt tikai rezultātu
pamatojošo dokumentu (excel kopsavilkumu par nodrošināto vienību kopējo skaitu);
Nepieciešamības gadījumā CFLA veiks izlasi, atgriezīs maksājuma pieprasījumu finansējuma
saņēmējam un lūgs pievienot izlases dokumentāciju.

PēcCFLA pieprasījuma izlases veidā var tikt lūgts iesniegt:
• Dokumentāli pierādījumi par personas atbilstību mērķa grupai
• Līgums par pakalpojuma sniegšanu
• Individuālo vajadzību izvērtējums
• Atbalsta pakalpojumu sniegšanas plāns
• Dalībnieku reģistrācijas lapas (dienas aprūpes centros un specializētajās darbnīcās)
• Darbinieku darba laika uzskaites tabele/reģistrs (dienas aprūpes centros, specializētajās darbnīcās un

grupu mājās)
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1

https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
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PARAUGS
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PARAUGS
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Dalībnieki
Iesniedz reizi gadā līdz 30.janvārim par iepriekšējo gadu

1
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Lai izveidotu jaunu pārskatu, spiež uz 
«Pievienot»

Izvēlas pārskata 
gadu
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Dalībnieki

Lai ievadītu informāciju par dalībniekiem, 
cilnē «Dalībnieki» spiež «Pievienot»

Pārskatā ievada informāciju:
✓ par tiem dalībniekiem, kuri pārskata gadā ir uzsākuši saņemt sabiedrībā balstītu sociālo 

pakalpojumu
✓ par dalībniekiem, kuri ir pārtraukuši pakalpojuma saņemšanu
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Aizpilda obligātos* laukos

Ja dalībnieks ir pārtraucis 
pakalpojuma 
saņemšanu, jānorāda 
pārtraukšanas datums
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CFLA izlases veidā var lūgt iesniegt dalībnieku anketas.

Dalībnieku anketas iespējams pievienot cilnē «Pielikumi»

Dalībnieki
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Atskaišu iesniegšana Projektu portālā (KPVIS)

Jautājumi/atbildes

Cilvēkresursu attīstības projektu departamenta,
Veselības attīstības projektu nodaļas

vadošā eksperte Inga Krecere
E-pasts: inga.krecere@cfla.gov.lv

Tālr.: (+371) 28559504
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