Centrala finansu un
ligumu agentara

Atskaisu iesniegsana Projektu portala (KPVIS)

Praktisks celvedis maksajuma pieprasijuma un dalibnieku parskata sagatavosanai

Cilvekresursu attistibas projektu departamenta,
Veselibas attistibas projektu nodalas
vadosa eksperte Inga Krecere

Lidzfinansé

Eiropas Savieniba Nacionalais
attistibas plans
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Projektu portals

Projektu portals (KPVIS)

KPVIS - Kohézijas politikas fondu vadibas informacijas sistéma

Pieslegties

Neesi registréjies e-vides lietotajs?
Noskaidro, ka klat par KPVIS e-vides lietotaju

Projektu portala KPVIS sagatavo un iesniedz

v' Avansa maksajuma pieprasijumus

v’ Starpposma maksajuma
pieprasijumus

v Dalibnieku parskatus
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Lai izveidotu jaunu avansa maksajuma pieprasijumu, jaspiez "Pievienot jaunu
Avansa maksajuma avansa maksajumu”

pieprasijuma izveide un
sagatavosSana

< Projekta iesniegums

Pievienot jaunu MP Pievienot jaunu avansa maks3jumu

Projekta pirma lapa MP Perioda Perioda Maksajuma lesnieg
numurs sakums beigas veids datu

Ligums un grozijumi
Projekta iepirkumi 1 15.09.2025 07.10.2026 Starpposma

Parbaudes

Planoto maksajuma pieprasijumu Atgriezties
iesniegianas grafiks

Maks3juma pieprasijumi

Dalibnieki
Sarakste o
Sazina ar CFLA

Finanséjuma sanéméja dokumenti

Sagatavots, izmantojot KPVIS ekranuznémumus

KPVIS | AtskaisSu iesniegSana Praktiska instrukcija 3



Avansa maksajuma pieprasijuma izveide un sagatavosana

Avansa maksajuma veids Nedeklargjams avanss
Fieprasijuma numurs* AN 1
Pleprasiia summa - Norada kopéjo avansa pieprasijuma summu

Flanotais maksajuma datums

Sniedz pamatojumu, piemeéram,
projekta iesaistiti 5 jauni klienti,

Apstiprindta avansa summa

Famatojums 4mmm avansa summas apmérs rékinats,
klientiem sniedzot pakalpojumu 5
# dienas nedéla 3 stundas diena sesu
CFLA Komentar meéenesu perioda.
o~

Pievieno pamatojosos
0 pamatojogie dokumenti (PIEVIENCT JAUNU) - dokumenr’zus J

NOREKINA REKVIZITI
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Avansa maksajuma pieprasijuma pamatojosie dokumenti:

Jebkadi dokumenti, kas apliecina, ka persona drizuma uzsaks sanemt vai jau sanem

pakalpojumu, pieméram, sociala dienesta lemumi par pakalpojuma pieskirsanu,
ligums ar klientu u.c.

Briva forma avansa summas apguves apraksts
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Lai izveidotu jaunu maksajuma pieprasijumu, jaspiez "Pievienot jaunu MP"

Pievienot jaunu avansa maks3jumu

Projekta pirma lapa MP Perioda Perioda Maksajuma lesnieg
numurs sakums beigas veids datu

Maksajuma pieprasijuma
izveide un sagatavosana

< Projekta iesniegums

Ligums un grozijumi
Projekta iepirkumi 1 15.09.2025 07.10.2026 Starpposma

Parbaudes

Planoto maksajuma pieprasijumu Atgriezties
iesniegianas grafiks

Maks3juma pieprasijumi

Dalibnieki
Sarakste o
Sazina ar CFLA

Finanséjuma sanéméja dokumenti

Sagatavots, izmantojot KPVIS ekranuznémumus
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Sagatavojot MP par pakalpojumu dalu, parskata un aizpilda Sis sadalas:

Maksajuma pieprasijumi
Maksajumu pieprasijums (1-2)

Projekta stenofana (3.1)

Il

Projekta 1stenofanas problémas (3.2
lepirkumi un ligumi (5.1)

Citi [igumi (3.2

Darba ligumi (b)

Raditaji

Rékini (8.1)

Vienas vientbas izmaksas (8.2)

I

Attiecinamie izdevumi (C9)
Finanséjuma izlietojums (C9)
Pamatiidzekli (10) Par katru no tam - turpindgjuma =)

Apstipnndtas summas
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Maksajumu pieprasijums (1-2)

Aizpilda prasito informaciju. Obligatie lauki ekrana ir atzimeéti ar sarkanu zvaigzniti.

¢ Projekta iesniegums

Projekta pirma lapa
Ligums un grozijumi
Projekta iepirkumi
Parbaudes

Planoto maksajuma pieprasijumu
iesniegsanas grafiks

Maksajuma pieprasijumi
Dalibnieki

Sarakste

Sazina ar CFLA

Finans&juma sanéméja dokumenti

Numurs

Parskata perioda sakums™®

Parskata perioda beigas™®

Veids

Parskata perioda ir veikti
izdevumi

Saja pieprasijuma pieprasttie
attiecinamie izdevumi

Liguma grozijumu numurs

08.10.2026

Starpposma v

0.00

0 pamatojodie dokumenti (PIEVIENOT JAUNU)

NOREKINA REKVIZITI

Piezimes

Velktas darbibas (O

Saglabat Saglabat un atgriezties

Atgriezties

Parskata periods

Sakuma datums: Pakalpojuma uzsakSanas datums
Beigu datums: 6 ménesu perioda beigu datums

Parskata perioda ir veikti izdevumi

leliek keksiti, ja parskata perioda ir radusies izdevumi

Pamatojosie dokumenti

lespéjams augSupieladét dazadus rezultatu
pamatojoSos dokumentus, ko izlases veida var paltgt
CFLA

Aizpilda norekina rekvizitus

Praktiska instrukcija




Projekta istenosSana (3.1)

Faktiski uzsaktas / veiktas darbibas un sasniegtie rezultati =

Darrll:ribas Visas projekta iesndigﬁ;.:_bniplﬁnntﬁs projekta Darbibas istenoianﬁp:ﬁiok'l::li; pasakumi parskata I 2026 MM Piezimes
) pa
1l m v
rojekta istenofanu pamatojoias dokumentacijas O ] ]
1A Estréde, iznemot projekta iesnieguma izstradi; 0.00
“
X X X
jaunu bivju bdvniedba, esciu blvju un telpu parbave
12 & vai atjaunosana, tai skartd blvekspertize, blivuzraudziba, O ] ] 0.00
: autoruzraudziba, aréjo inZeniertiklu bavnieciba, parbave '
vai atiauno3ana un tentorijas labiekartosana:
“
X X
13 4 materidltehnizkd nodrotinijuma iegade: [] L] [ 0.00
y-
Sabiedriba balstitu socidlo pakalpojumu sniegsana
2 4.3.5.1. pasakuma 5. kartas E‘nérkg {%rupas per%ona‘m. I:‘ I:l D 0.00
“

Aizpilda informaciju par veiktajiem pasakumiem parskata perioda, pieméram, veikti 10 personu individuali izvértéjumi un sastaditi atbalsta plani. Ja darbibas uzsaktas/veiktas, bet
konkrétaja ceturksnt pakalpojumu nav uzsakusas sanemt jaunas mérka grupas personas, tad atzimé ar “X”. Ja projekta konkrétaja ceturksni pakalpojumu ir uzsakusas sanemt, pieméram, 5
jaunas mérka grupas personas, tad sasniegto rezultatu (5) nepiecieSams noradit konkrétaja ceturksni skaitliska izteiksmé, nesummeéjot.
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Projekta istenosanas probléemas (3.2)

lespéjams ievadit informaciju par projekta ievieSanas laika identificéto risku vai problemu.

Nrp.k. ldentificétais risks/ probléma projekta ievieSand @  Paveildtais/planotais riska/problémas novérsana  Riska/problémas novérianas statuss Piezimes (pieméram, kida institicija veica auditu, t3s atzinuma par trikumu novérsanu datums)

1. ir novérsts b

# # #

€@ Katru risku/problému ievada atseviski

Riska/problémas novérSanas statuss: rnovérsts v

nav noversts
nav noveriams

risindsana
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Raditaji

Ministru kabineta noteilkumos
noteiktais raditdjs
Nr.p.k.

Kods Raditaja nosaukums

e Iznikuma

] Sabiedriba balstitu socidlo pakalpojumu pieeja
1. i4.3.5.a mibas veicindsanai izveidoto pakalpojuma snie &
gianas vietu skaits

] Socialas atstumtibas riskam paklautas persona
2. 14.3.5b s kuras sanémusas sabiedribd balstitus socidlo 8

s pakalpojumus

KPVIS | AtskaisSu iesniegSana

r SAM/SAM atlases kartu istenofanu

Fl 4] Fl Fl

':fr';?g;" e

lzveidoto
pakalpojuma
sniegsanas
vietu skaits

personu
ckaits

Faktiska raditaju izpilde
2026 i ¥l ¥l ]
Kopa
] ] v
Vir. siev. vir siew. Vir. siew. vir. siev. Kopa tskwir tsksiew.
8 8 0 0
5 3 8 3 5

Raditaju sasniegta vertiba nav jasumme ar
iepriekSéja ceturksni sasniegto vertibu. Jaieraksta
katra konkreta ceturksni sasniegta vertiba.

Praktiska instrukcija



Vienas vienibas izmaksas (8.2)

Tiek attélota tabula ar informaciju par projekta laika parskata perioda veiktajiem izdevumiem.

MP

i i S i & - apstiprinatie

O | Pielikumi | Npk e osmums) | NodroSiedto | vienbas | attcan. - | Bedieta | Plapajc
izdevumi

30 548.05 30 548.05

O |[e = = 1| Grupu méjas pakalpojums 1930 10.66 20 573.80 | 4.2: 20 573,80

O (b = = = 2| Dienas apripes centra pakalpojums 1209 8.25 997425 4.1.1.1; 097425
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Vienas vienibas izmaksas (8.2)

Rékina dati

Pievieno rezultatu pamatojoSo dokumentu (excel kopsavilkumu par nodrosinato
vienibu kopéjo skaitu, pieméram, stundu skaitu vai ménesu skaitu ).

A

0 pamatojosie dokumenti

N.p.k. 1

Nodrosinato vienibu skaits

<—— levada kope€jo vienibu skaitu par visu MP parskata periodu.

Vienas vienibas izmaksas

< levada vienas vienibas izmaksas, pieméram: 8,25; 10,66 vai 1705.
Izmaksu veids vienibas ‘
nosaukums < lerakstaizmaksu veidu (vienibas
nosaukumu), piemeram, grupu
majas pakalpojums.

Vada FS
- Kopéjie ERAF VBDP
Dala Bl(,)(z’izcei‘t: attiecinamie Kopa
P ) izdevumi % Summa % Summa

poziciju.
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Centrala finansu un

ligumu agentara Par mums v ES fondi v

Rezultatu
pamatojosais Projektu istenosanas dokumentacija &
dokuments
(Paraugs pieejams b 3 Dalibnieku aptaujas anketa ®
CFLA majaslapa)
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1 b 3 Dalibnieku aptaujas anketa (bez LV personas koda) ®

bt 3 Dalibnieku registracijas lapa (PARAUGS) ®

* a Projekta darbinieku DLU grupas majai (PABAUGS) ®

b 3 Rezultatu pamatojosais dokuments (PARAUGS) ®

KPVIS | AtskaisSu iesniegSana Praktiska instrukcija


https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
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Lidefinamss

Macionalais
Eiropas Savieniba attistibas plins

Rezultatu pamatojosais dokuments (Maksajuma pieprasijuma (MP) 8.2.sadala)
DAC vai specializétajas darbnicas

Stundas Piezimes
Meérka grupas dalibnieka | Stundu skaits MP Nr. parskata perioda ietvaros Stundas
Nr.p.k. : ) likme EUR/h )
vards, uzvards kopa
8,25 Maijs Janijs lalijs Augusts  |Septembris| Oktobris
1. 0
2. 0
3. 0
Stundas kopd 0
MP ieklaujamdas stundas®
* P var feklout tikai pilnds stundas, pieméram, jo kopd MP pdrskota periodd ir 73,5 stundas, tad MP var ieklout 73 stundos.
PIEMERS:
Rezultatu pamatojosais dokuments (Maksajuma pieprasijuma (MP) 8.2.sadala)
DAC vai specializétajas darbnicas
Mérka grupas dalibnieka | . Stundas Stundu skaits MP Nr.1 parskata perioda ietvaros Stundas Piezimes
: likme EUR/h
vards, uzvards kopa
Nr.p.k. 8,25 Maijs Janijs Jalijs Augusts |Septembris| Oktobris

1. lanis Bérzing 8,25 8,0 75 &,0 5.0 3,0 50 36,50
2. Anna Klavina 8,25 70 8,0 8,0 70 4,0 3,0 3700
3. a,00
Stundas kopé 73,50
MP ieklaujamds stundas® 73,00

* MP var ieklout tikai pilnds stundas, pieméram, jo kopd MP parskata periodd ir 73,5 stundas, tad MP var ieklout 73 stundas,
KPVIS | AtskaiSu iesniegSana
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Starpposmu maksajuma pieprasijuma
pamatojosie dokumenti

Sakotneji sagatavo un iesniedz maksajuma pieprasijumu, tam pievienojot klat tikai rezultatu
pamatojoSo dokumentu (excel kopsavilkumu par nodroSinato vienibu kop€&jo skaitu);

Nepieciesamibas gadijuma CFLA veiks izlasi, atgriezis maksajuma pieprasijumu finanséjuma
sanemejam un lugs pievienot izlases dokumentaciju.

Péc CFLA pieprasijuma izlases veida var tikt lugts iesniegt:

* Dokumentali pieradijumi par personas atbilstibu meérka grupai

* Ligums par pakalpojuma sniegSanu

* Individualo vajadzibu izvertejums

* Atbalsta pakalpojumu sniegSanas plans

* Dalibnieku registracijas lapas (dienas aprupes centros un specializétajas darbnicas)

* Darbinieku darba laika uzskaites tabele/registrs (dienas aprupes centros, specializétajas darbnicas un
grupu majas)

https://www.cfla.gov.lv/lv/4-3-5-1-k-1
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PARAUGS

palihnieku registracijas lapa
dienas aprupes centra/specializétaja darbnica

Projekts Nr. 4.3.5.1/1/

Pakalpojuma sniegéanas vieta:

|misnas apripes centra, specializétas camnicas nosaukums)

[datums - dd.mm.gEEE)
[RE TR EEr

Par mérka grupas dalibnieku:

N.p.k. . . Dalibnieka L . )
Dalibnieka Apmekléjuma laiks paraksts Ja aizpilda dalibnieka parstavis:
vards, uzvards
Mo plkst. | Lidz plkst. vards, uzvards paralsts
1.
2.
3.
Par darbinieku/specidlistu:
N.p.k. L ey Pakalpojuma Darbinieka/ Iz= apraksts par mérka grupai sniegto
D“rb'”"&k?‘f SF’E‘:"’_I'SH amats, sniegéanas laiks specialista pakalpojumu?
vards, uzvards No plkst. | Lidz plkst. paraksts
1.
2.

1 Rediztréjas specialists, kurs sniedz pakalpojumu klientam vai grupai.
? [si apraksta sniegto pakalpojurnu, tai skaitd nordda mérka grupas personu, ja athalsta pakalpojumu sniegSanas plana tai paredzéts specifisks pakalpojums. Pieméram, ja mérka

grupas personai atbalsta pakalpojumu sniegsanas pland norddits, ka nepiecieamas psihologa konsulticijas, tad ailé “Tss apraksts par mérka grupai snisgto pakalpojumu® nordda
- psihologa kensulticija un mérka grupas perscnas vardu, uzvardu.
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PARAUGS

Sanemta individuala atbalsta grupu maja (dzivokli) uzskaites veidlapa

par
(nordda ménesi)
Projekta numurs
Mérka grupas dalibnieka vards, uzvards
Darbibas vieta
Datums Individuali sniegtais Specialista amats, Sniegtais pakalpojums Specialista
atbalsts vards, uzvards paraksts

no plkst. lidz plkst.

Sanemtais
individualais
atbalsts stundas
kopa ménesi:

Apstiprinaja:

Véards, uzvards .I'II
lenemamais amats:
Datums:

Paraksts:
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Dalibnieki

lesniedz reizi gada lidz 30.janvarim par iepriekSejo gadu

Kohézijas politikas fondu vadibas informacijas sistéma | TESTA VIDE Sakumilapa Projekti Lietotaju parvaldiba Zinojumu délis

~  Projekts: 4,3.5.1/5/25/1/001

= : Lai izveidotu jaunu parskatu, spiez uz

¢ Projekta iesniegums

«Pievienot»
Nr.p.k. lesniegSanas datums  Statuss
Projekta pirma lapa 1 25.09.2026 Izskatitans
Ligums un grozijumi
Pamatdati
Projekta iepirkumi
Parbaudes
N.p.k 2
Planoto maksajuma pieprasijumu iesniegsanas grafiks I = =
zveélas parskata -
Parskata gads® "
Maksajuma pieprasijumi ga d u '
Dalibnieki Liguma grozTjumu numurs
Sarakst 2021
arakste e
Veiktas darbibas
2022
Sazina ar CFLA

Finans&juma sanéméja dokumenti
Saglabat

KPVIS | AtskaisSu iesniegSana Praktiska instrukcija 1
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Dalibnieki

Pamatdati {  Dalibnieki  |Pielikumi Lai ievaditu informaciju par dalibniekiem,

— cilné «Dalibnieki» spiez «Pievienot»

Anonimizeti dati no registriem

SIS

1.2. 14.

: . Seminara/ oz
1.1. Projekta 1.2. Seminara/ = Seminara/
darbibas apmicibas/ kf:?u".ﬁfailé?fsf apmacibas/
7 | Par Nr.p.k 0.1. Dalibnieka 0.2. Dalibnieka nosaukums konsultacijas/ cita cita ) konsultacijas/ leraksta Dalibnieka
- L vards, uzvards personas kods | atbilstoSi projekta akuma 3k cita statuss wésture
iesnieguma darbibas) darhiltj:ll.;nsl} sakuma
1.1.sadalai nosaukums sskuma fiarhibas]
datums beigu datums

Parskata ievada informaciju:

v par tiem dalibniekiem, kuri parskata gada ir uzsakusi sanemt sabiedriba balstitu socialo
pakalpojumu

v’ par dalibniekiem, kuri ir partraukus$i pakalpojuma sanemsanu
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Aizpilda obligatos™ laukos

Mumurs: 2

Statuss: Sagatavoiand

Pamatdati Dalibmieki

Nrpk.

0.1. Dalibnieka vards, uzvards*

Dzlibnigks bez Latvijas
personas kods @

Piglilumi

O

0.2. Dalibniska personas kods I:l 12712

0.3. Dalibnisks vecurns *

0.4. Dalibniska dzimurms*

0.5. Deklaréts dzivesvista
(walstspils&tal nowads) *

0.8. Uznémumal institicijas
nosaukumus

0.7. Uznémumal institicijas
regisiracias Nr.

0.2. Darba vistas faktiska
atradands vieta (pilsits vai
pagasts)

0.8.1. Dalbnigka =-pasta
adrese {ja piegjama)

0.9.2. Dalibnieka t3lruna
numurs (ja piesjams)

[ nav noradits I:I
D nav nerddits

[ nav noradits ‘

lamaniot Valsts adrefu redistra infomadjas sisilenas datl, 2026.gads. £ Vakts Zeres Dienests

#

200/300

1.1. Projelta darbibas |
nosaukums atblstodi projekta

iesnizgurna 1.1.sadalai *

1.2. Semindral apmacibas!
konsulticijas/ cits pasdkuma
(darbibas) nossukums®

7~ 1000,/1000

1.3. Semindra/ apmacibas!
konsulticijas/ cits pasdkuma Qo.rmim.gggs
(darbibas) s3kums datums*

1.4. Semindra/ apmacibas!
konsultacias’ cits pasakuma ga.mm.gggs
{darbibas) beigu datums*

1.5. Dalibas ilgums |
(akadEmiskis stundas/ shkaits’

| 100/100

ménesl dienas)”

1.8. Dalibas partraukEanas
daturns *

B nav noradits

—

1.7. legits kvalifkScia | .
{nosaukums)

|9'EI,"‘IOD

2. Citas dalibnieku grupas

O naw m}rédﬁs|

D e noradis I:I =0z

[ nav noradits ‘ /

[ naw n{}rédﬁs| |

D na norads I:I =z
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3.2 Tredo valstu
valstspiederigie”

3.3. Personas ar anvalstu
izeelsmi*

3.4, Minoritites (tostarp
Ftstumtas kopienas, pieméram,
o)

3.5. Bezpajumtnizki vai
personas, kuras skar
atstumiiba majoklu zina*

3.8. Dalibniski no lauku
apvidiem*

4. lzgitiba

Calibnicku daljums pSc
izgitibas (aizpddit, norddot

nav noradits

tikai wienu no varantiem)

5. Dati par dafbnieky 4 nedSlas péc dalibas beigm sk dalbu priskSlaicigi pArraukusie)

5.2 Dalibniski, kuri péc dalibas
beigam iesaistijusies izgltitd

w3l macibds

1. Infonmaciia par dalibu

Ja dalibnieks ir partraucis
pakalpojuma
sanems$anu, janorada
partraukSanas datums

Praktiska instrukcija



Dalibnieki

CFLA izlases veida var lugt iesniegt dalibnieku anketas.

Dalibnieku anketas iespéjams pievienot cilné «Pielikumi»

Numurs: 2
Statuss Sagatavoiang

Pamatdati Dialibnizki Pielilounmi

AugEupicdadatie faili

Faila P
Failla nosaukums @ ﬁ%& Komentars @ Listotdjs HE“E?EE"“ Darbibas

Pievienct failus:

At|autie failu form3ati - jpg.-png..Tz-bmp,doc.doc.gif..odt.pdf_pps.. ppsx. ppt.-pptxml sds, xlsx, zip, edoc, jpeg. msg..asice
Maksimalais atlautais viena faila izmérs 200 ME

_B Nometiet failus Seit vai uzklikEkiniet. lai atvértu failu pievienofanas dialogu.

Laglabat Saglabdt un atgrierties

KPVIS | AtskaisSu iesniegSana Praktiska instrukcija



KPVIS | AtskaisSu iesniegSana

Centrala finansu un
ligumu agentara

Atskaisu iesniegsana Projektu portala (KPVIS)

Jautajumi/atbildes

Cilvékresursu attistibas projektu departamenta,

Veselibas attistibas projektu nodalas

vadosa eksperte Inga Krecere

E-pasts: inga.krecere@cfla.gov.lv

- Talr.: (+371) 28559504

Lidzfinansé
Eiropas Savieniba Nacionalais
attistibas plans

Praktiska instrukcija
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