Izmaksas pamatojošo dokumentu piemēri

Par visiem pārskata periodā veiktajiem izdevumiem, kas iekļauti maksājuma pieprasījumā, jāiesniedz bankas konta un / vai Valsts kases konta izraksts. 
Pie pirmā maksājuma pieprasījuma papildus ir jāiesniedz nodalītas grāmatvedības uzskaiti apliecinoši dokumenti – grāmatvedības kontu plāns vai rīkojums par projekta izmaksu uzskaiti.
Pārējos maksājuma pieprasījumā iekļauto izdevumu pamatojošos dokumentus jāiesniedz tikai pēc CFLA lūguma izlases veida pārbaudes veikšanai CFLA noteiktajā termiņā, kas nevar būt īsāks par 5 (piecām) darbdienām.

· Projekta tiešās attiecināmās izmaksas, kas ir tieši saistītas ar projekta īstenošanu un nepieciešamas projekta rezultātu sasniegšanai, un šī saistība ir skaidri saprotama un pierādāma, pamato ar šādiem dokumentiem:
· iepirkuma dokumentācija vai tirgus izpētes dokumenti; 
· līgums ar piegādātāju (ja attiecināms); 
· Pieņemšanas-nodošanas akts (PNA) un/vai nodevums; 
· rēķins/pavadzīme;
· bankas konta izdruka.
· Ar projekta darbībām tieši saistīto publicitātes un vizuālās identitātes pasākumu izmaksas pamato:
· tirgus izpētes dokumenti (ja attiecināms);
· līgums ar piegādātāju (ja attiecināms); 
· PNA (ja attiecināms);
· rēķins/pavadzīme; 
· foto fiksācija; 
· bankas konta izdruka. 
· Projekta vadības un īstenošanas personāla izmaksas, ievērojot SAM MK noteikumos noteikto procentuālo izmaksu ierobežojumu pamato:
· ja pienākumus veic darbinieks: darba līgums, rīkojums vai vienošanās pie darba līguma par iesaisti projektā un pienākumiem tajā; 
· ja tiek nodrošināts ārpakalpojums:  iepirkuma procedūras vai tirgus izpētes dokumenti, pakalpojuma līgums, PNA, rēķins, nodevums (ja attiecināms); 
· bankas konta izdruka.
!!! 1.3.1.3.pasākuma finansējuma saņēmējiem izmaksas tiek rēķinātas pēc vienotās likmes un izmaksu pamatojošie dokumenti nav jāiesniedz.



Zemsliekšņa iepirkumu jeb cenu aptauju veikšana
· Procesam jābūt dokumentētam (tiesības nedokumentēt, ja iepirkuma paredzamā līgumcena nepārsniedz 1000,00 EUR bez PVN);
· Cenu aptauja jāveic ar vismaz 3 piegādātājiem (neatkarīgi no tā, vai no tiem ir saņemtas atbildes);
· Piedāvājumiem jābūt salīdzināmiem (tie nevar būt atšķirīgi);
· Cenu aptauju var veikt sarakstes veidā (nosūtot uzaicinājumu potenciālajam piegādātājam iesniegt piedāvājumu), meklējot informāciju internetā, telefoniski, u.c
· Noderīgi - IUB informatīvais materiāls, kā veicama cenu aptauja ES fondu finansētu projektu ietvaros.
· 
Noderīgi materiāli
· IUB skaidrojums par Sociāli atbildīgu publisko iepirkumu;
· Latvijas Sociālās uzņēmējdarbības asociācijas izstrādātās Vadlīnijas sociāli atbildīga publiskā iepirkuma īstenošanai;
· IUB informatīvais materiāls, vai attiecīgais iepirkums būtu veicams kā sociāli atbildīgs iepirkums;
· Zaļā iepirkuma piemērošanu regulē MK  noteikumi Nr.353;
· Skaidrojumi un materiāli par zaļo iepirkumu - Viedās administrācijas un reģionālās attīstības ministrijas mājaslapā;
· Vadlīnijas par inovāciju iepirkumu būtību, procedūru izvēli un citiem aspektiem – "Inovāciju iepirkuma īstenošana" (Ekonomikas ministrijas mājaslapā).


